
I-__ ......::M::....;:u:....;, t i m e d i a 

¿Sabe Ofimática? 

o Ofimática ocupo codo dio un 
hueco más amplio de lo sabiduria 
de uno persono, y debe ser así, 
puesto que codo vez es más 
demandado como parte de lo far­
macián de uno persono que quie­
ro desempeñar un puesto de tra-

bajo, del nivel que seo , o quiero en 
un futuro desempeñarlo. 

Todos, estudian tes y trabajadores, 
deben de estar 01 tonto de los particu­
laridades de esto disciplino, y su 
estándar de facta, Microsoft Oftice. 
Desde que Windows es Windows, y 
sobre todo desde Windows 95, todo 
el mundo puso los pies en polvoroso 
paro hacerse con uno copio de Offi­
ce 95. lo suite de Microsoft estaba 
compuesto por Word, lel procesador 
de textos!, Excel (lo hoja de cálculo!, 
PowerPoint Ipara presentaciones), y 
en lo versión Profesional, Access, lo 
base de datos de Microsoft paro 
entornos ofimáticos. A parte de uno 
mejoro sustanc ia l en el manejo y 
opciones de los productos , lo que 
supuso un gran poso de distancia­
miento de sus competidores fue lo inte­
gración de todos los componentes de 
la suile entre sí. 

lo llegado, mejor dicho, lo irrup­
ción de Internet en el mundo empresa­
rial , dio un vuelco o todos los niveles 
informáticos. Microsoft ante lo posible 
perdido de fuelle frente o otros com­
petidores, acortó lo vida de Office 
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95, sacando Office 97, en compoñia 
de lo segundo versión de Windows 
95, lo oficioso build , que solo ero 
instalado en ordenadores nuevos o 
portir de principios del '97. Pues bien, 
Office '97, que contaba con los ante­
riores componentes, es decir, los clósi­
cos Word, Excel , PawerPoint, Access, 
más el navegador Internet Explorer, y 
un buen programo de correo electróni­
co denominado Outlook. Por supuesto 
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lo integración de los componentes ero 
excelente, yen esto ocasión cada uno 
de ellos incorporaba decenos de nue­
vas opciones e integración de Internet 
por todos los lodos. 

Con todo, estos aplicaciones 
empezaban a tener opciones por 
doquier, y yo codo vez ero , y es, mós 
difici l saber que hoce, o qué puede 
llegar hacer codo uno de ellos. Aun­
que Microsoft instaló unos pseudo-oyu-
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Multimedia '------

dantes [wizordsl, y uno amplio sec­
ción de ayudo. Esto no hoce sino des­
pistar; y el wizord, ... bueno me¡or no 
la digo. 

Si quiere realmente sacarle el ¡uga, 
o cualquiera de estos aplicaciones , 
deberá: a) comprarse un libro, b) asis­
tir a un curso, y c) adquirir un curso 
multimedia en CD-ROM. Nos queda­
mos can lo tercero opción porque, a) 
ésto es lo sección de multimedia , b) 
asistir a un curso es caro, y no suele 
haber tiempo libre, y c) lo sección de 
libros se encuentra en unas pocos 
páginas o su derecho. 

WORD97 

Lo ed itorial Anoya Interactivo, cons­
ciente de alguno de los anteriores pre­
misas, ha sacado 01 mercado uno 
serie de guías virtuales, que cubren 
todo lo suite de Microsoh. 

Ninguno de los siguientes progra­
mas hoy que instalarlos en el ordena­
dor, lo cual muchos lo agradecerán, 
aunque o expensas de tener que espe­
rar O que el CD-ROM leo lo informa­
ción . 

Nada más comenzar una especie 
de robat voladar con formo de anteo­
¡os do lo bienvenida . En pontalla apa­
recen cuatro iconos, lo lámpara que 
es lo ayudo y nos informo de que es 
lo que hoce codo icono; una bolo 
metálico, en donde se encuentran 
todos los lecciones de esto guío vir­
tual; un monitor, que permite el acce­
so por un glosario de términos; un 
teclado de ordenador, que permite el 
acceso alfabético 01 contenido de los 
lecciones; y uno bola de cristal, que 
hoce los veces de profesor examina­
dor. 

Los lecciones abarcan todos los 
aspectos de lo aplicación , Presenta­
ción de Word, Conceptos básicas de 
Windows 95, Primeros Posos, ... y así 
hasta un total de 17 grandes leccio­
nes hasta llegar o temas avanzados 
como lo creación de Estilos, Plantillas, 
Macros, y gráficos y ob¡etos. Codo 
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uno estos 17 apartados se subdivide 
en pequeños lecciones que poso o 
poso muestran los característicos mós 
avanzados de codo lección. Uno vez 

Ofimática cada vez 

ás demandada como 

na persona que 
esempenar un puesto 

e trab o. 

elegido uno de los 17 grandes blo­
ques , o uno sub-lección , si se ha 
entrada por el acceso alfabético a el 
glosario, aparece la pontalla donde 
se explica cada aportado. Esta ponto-
110 cuenta con un contral parecida al 
de un reproductor de vídeo 
[play/pousa, stop, avanzar y retroce­
der) que sirve para moverse entre 
cada una de las lecciones. Las leccio­
nes en sí son vídeos en las que se 
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muestra la operación con el progra­
ma, y una voz de fondo va explican­
do poso o poso lo que el vídeo mues­
tra en pantalla. En la barra de control, 
ademós, existe un icono con forma de 
bambilla , que, si parpodea indico la 
existencia de un truco o conse\·o rela­
cionado con esa sub-Iección. E icono 
de la impresora permite imprimir las 
lecciones. 

Por último la bala de cristal permite 
el acceso al examen poro comprobar 
los progresos realizados, se seleccio­
ne la lección, y a continuación 
comienza un test contra-reloj, que eva­
lúa los aciertos y los fallos . 

Si les ha gustado la guía virtual de 
Word97 , las guías de Excel 97, 
Access 97 y FrontPage 97, les harán 
estar como pez en el agua. La inter­
faz, el mane¡a de la aplicación y las 
opciones son idénticas en cada uno 
de las casos. La Guía de Excel 97, 
nas adentra a descubrir los porticulari­
dades de esta ho¡a de cólculo a tra­
vés de 9 grandes bloques, que se 
subdividen en lecciones, que cama en 
el casa anterior explican paso a poso 
todas las opciones y trucos de la apli­
cación. los conceptos básicos, intro­
ducir y editor texto, moverse por lo 
ha¡a de cálculo, hasta llegar al trata-



miento de los gráficos es alguno de 
sus bloques. 

Access 97 es la propuesta de 
Microsoft como base de dotas relacio­
nal poro entornos ofimáticas. Lo guío, 
01 igual que en los cosos anteriores se 
baso en el mismo sistema de navega­
ción y tiene idéntico estructuracián, lo 
cual será de agradecer poro los usua­
rios. Se divide en nueve grandes 
aportados que tro tan temas como 
Qué son las bases de datos, el entor­
no de MicrasoH Access, hasta proce­
sos como los macros o lo generación 
de informes. 

FrontPage 97 es el editor de pági­
nas web que Microsoft ha puesto o 
dispasicián de desorrollodares Inter­
net. También existe uno guío virtual 
poro este producto, pero dado que 
todos los aplicaciones que se desarro­
llan poro Internet cambian de lo 
noche 01 día, no es de reciba adquirir 
la mismo. FrontPage 98 hoce tiempo 
que está o lo vento, y sus poSibilida­
des son ton amplias, que hocen 
desentenderse de lo versián del 97. 
No obstante si usted es usuario de 
FrontPage 97 y no sobe sacarle todo 
el jugo o lo aplicocián , no la dude y 
hágase con esto guío. 

A modo de conclusión de estos 
guías virtuales hoy que destocar que 
ninguno de ellas necesito instalarse en 
el ordenodar. Lo cual repercute en 
uno cierto lentitud en algunos pasajes . 
Aunque el mone\·o es sencillo, no esta­
ría de más que os iconos y opciones 
fuesen más clarificodares, algún texto 
explicat ivo de lo que significo un 
icono cuando el rotón posa por enci­
mo de él es de obligado referencia. 
¿Alguien sobe decirme porqué uno 
lámparo significo lo ayudo? También 
reseñar que los videos son en formato 
AVI, y de bueno calidad, pero que no 
hubiera estado de más incluir el repro­
ductor por si algún usuario tiene pro­
blemas en lo ejecución Ino obstante 
Windows 95 viene por defecto con 
Vídeo for Windows IAVII y O priori no 
debería plantearse ningún problemal. 

English + 2,0 

English + es uno de los cursos de idiomas multimedia con más éxito entre 
los cursos de idiomas multimedia . Y la es por su acertado sistema pedagági­
ca, y buena inlerfaz multimedia y par su amplia oferto educativa, que abarco 
las niveles más básicos hasta el mundo de los negocios. Entre los novedades 
de English + 2 .0 se incluye un avanzado sislema de reconocimienlo de voz. 
Acceso o lo web de English Club, donde podrá intercombiar carresponden­
cio con otros miembros del Club, estar infarmado de los novedades, actuali­
zaciones, ele. Y Los Rutas que le proporcionarán un sistema guiado poro que 
usted siempre siga un orden . 

Lo importante de estos programas es lo posibilidad de seguir un enfoque 
abierto, muy adecuado poro cuando queremos repasar algo en especial, o 
bien consultar uno coso en concreto. En el enfoque abierto podrá elegir entre 
los siguienles opciones Ilenguaje, vocabulario, un enfoque estructurado 
Iraute!, y una más lúdico denominado ' Lo aventuro ", expresión oral, escrituro , 
lecluro y comprensión auditivo . Todos y codo uno de los apartados cuentan 
con ejercicios prácticos, sistemas de carrección, vocabulario, tesl, juegos y 
traducción de aquellas frases o términos que necesiten . 

El enfoque estructurado o ru tas permite seguir de formo metádica el proce­
so de aprendizaje, ni que decir tiene que en los rulos nos encontraremos con 
los aportados de lenguaje, vocabulario, expresián arol, ete. pero de manera 
organizada, poro que todo el proceso sea más fácil de seguir y por lo lanto 
de aprender. 

Por último Lo Aventuro es uno formo entretenido de realizar el proceso de 
aprendizaje, es un juego interactivo, que combino hechos histáricos con cien­
cia ficción , la trama discurre entre diversas ciudades de hablo inglesa reporti­
das por el mundo. ¿Necesito más informacián sobre las ciudades poro poder 
progresar en el juego? Conéctese al web de English Club. 

Uno muy buena actualización de un producto con gran éxito. 

Estos pequeños defectos no deben 
empañar un buen sistema de aprendi­
zaje y un buen seguro paro sacar el 
máximo provecho a las aplicaciones 
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'estándar" del mundo de lo ofimático 
para Windows. Todo ello a un precio 
inferior o los 4.000 pesetas cada 
guío. 
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